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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 07/2026

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de limpeza,
higienizacdo e conservacdo de locais designados pela Administracdo da Camara
Municipal de Vereadores de Caraa, pelo periodo estimado de 110 (cento e dez) dias.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

A contratacdo decorre da necessidade temporaria de assegurar a continuidade da
limpeza e conservacédo do prédio e de outros locais designados pela Camara, em razéo
do afastamento, por atestado, da servidora efetiva responsavel por essas atividades,
com previsao de 110 (cento e dez) dias.

A contratacdo direta, se cabivel pelo valor e demais requisitos, sera fundamentada no
art. 75, 1l, da Lei n® 14.133/2021. O processo devera observar o art. 72 da mesma Lei.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos compreenderao:

Limpeza e higienizag&o de salas e ambientes administrativos.
Limpeza e higienizagéo de banheiros.

Limpeza de pisos, portas, mesas, superficies e areas de circulacéo.
Limpeza do plenério e espacos utilizados em sessdes e reunides.
Recolhimento e acondicionamento de residuos nos locais apropriados.
Conservacao geral dos ambientes.

Reposicdo/manutencao de materiais de higiene quando fornecidos pela
contratante.

Limpeza de vidros e janelas.

e Qutras atividades de limpeza compativeis com o objeto, previamente
determinadas pelo fiscal, sem alteracao do objeto

4. LOCAL

Sede da Camara Municipal de Vereadores de Caraa, Av. Arno Von Saltiél n°® 190,
Centro, Caraa/RS demais locais em que poderao ocorrer reunides da Camara.

5. EXECUCAO
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Os servicos serdo executados as tercas e sextas-feiras, podendo ser alterados em
frequéncia suficiente para manter os ambientes em condi¢cdes adequadas de limpeza.
A proposta devera indicar o valor global para o periodo de 110 (cento e dez) dias e, se
possivel, o valor mensal ou por diaria para fins de composicao e conferéncia.

6. PRAZO

110 (cento e dez) dias, contados da ordem de inicio, podendo haver encerramento
antecipado caso cesse a necessidade que fundamentou a contratagcéo, observadas as
condicdes legais e contratuais.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Executar os servigcos com qualidade, zelo e regularidade.

e Fornecer mao de obra, equipamentos e materiais que lhe forem atribuidos no
contrato.

e Cumprir legislacao trabalhista, previdenciaria, fiscal e de seguranca do trabalho.

e Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes da execucéao.

e Manter durante a execucado as condicOes de habilitacdo exigidas.

e Indicar preposto, quando exigivel ou solicitado.

e Na&o transferir a terceiros as obrigacdes sem autorizacdo e observancia das
condi¢cdes contratuais

8. SUBCONTRATACAO/ CONTRATACAO DE TERCEIROS

A eventual utilizacdo de terceiros ou subcontratacdo para execucdo dos servicos
dependera de autorizacdo prévia e expressa da Administracdo, quando admitida, ndo
afastando a responsabilidade integral da contratada.

Quando houver empregados ou terceiros envolvidos diretamente na execugcao e a
documentacédo for pertinente ao modelo de execucédo adotado, a contratada devera
apresentar, quando solicitada pelo fiscal, documentacdo comprobatéria do
cumprimento das  obrigacbes trabalhistas e  previdenciarias, inclusive
contracheque/recibo de pagamento, declaracdo ou comprovante relacionado ao FGTS,
guia de FGTS e respectivo comprovante de pagamento, declaracdo ou comprovante
relacionado ao INSS, guia de INSS e respectivo comprovante de pagamento, além de
outros documentos legalmente pertinentes.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar acesso aos locais de execugao.

Fornecer produtos e material de limpeza adequados.
Prestar informacfes necessdrias a execuc¢ao.

Fiscalizar e atestar 0s servicos.

Efetuar o pagamento apds a regular liquidacao da despesa.

10. MEDICAO E PAGAMENTO
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O pagamento sera efetuado apos a execucdo dos servicos, mediante nota fiscal,
relatorio/atesto do fiscal e demais documentos exigidos no processo. O pagamento
ficard condicionado a regularidade da documentacao exigivel

11. FISCALIZACAO

A execucao sera acompanhada por servidor designado formalmente pela autoridade
competente, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

A selecao do fornecedor ird seguir o critério de menor preco global, desde que a
proposta atenda integralmente as especificacdes. O fornecedor devera comprovar
habilitacao juridica, fiscal, social, trabalhista e demais requisitos compativeis com o

objeto.

13. ESTIMATIVA DO VALOR

O valor estimado sera definido mediante pesquisa de precos direta com o0s

fornecedores realizada na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgéo: Poder Legislativo

Unidade: Gestao Legislativa

Projeto/Atividade: Manutencao dos Servicos Administrativos do Legislativo
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos Administrativos de Terceiros —
Pessoa Juridica - R$ 15.770,33

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento das obrigacBes sujeitara a contratada as penalidades previstas nos
arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal
cabivel.

16. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serao resolvidos conforme a Lei n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.
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Carad/RS, 18 de agosto de 2026.
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Marco Vinicius de Fraga Teixeira
Presidente do Poder Legislativo
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