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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 02/2025

Pelo presente instrumento particular, de um lado,

CARAA-CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES, , com sede na Av. Arno Von Saltiel 190,
Municipio de Caraa, CEP: 95515-000, RS, inscrita no CNPJ sob o n°® 01.640.410/0001-60, neste
ato representada na forma de seu contrato social;

e
ARCA IT TECNOLOGIA EM GESTAO E GUARDA DE DOCUMENTOS LTDA com endereco na
Av. Alceu Wamosy, 301 — Marechal Rondon — Canoas - RS CEP: 92.025-000, inscrita no CNPJ sob

n° 36.508.355/0001-33, neste ato representada nos termos de seus atos constitutivos, doravante
denominada “CONTRATADA”;

Celebram este Contrato de PRESTACAO DE SERVICOS, conforme abaixo:

1. OBJETO DO CONTRATO

1.1. Constitui objeto do presente contrato, Servicos de Gestdo Documental Corporativa,
envolvendo o processo Guarda fisica de documentos, conforme especificacdes de nossa
PROPOSTA TECNICA E COMERCIAL -
CAMARA_MUNICIPALCARAA_GUARDA _V006_2025, denominado Anexo I.

2. VIGENCIA
2.1 O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses corridos podendo ser

prorrogado por até igual periodo mediante manifestacdo das partes, com inicio a partir da
assinatura do presente Contrato.

3. PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. Mensalmente a CONTRATADA apresentard a CONTRATANTE, Notas Fiscais para
cobranca dos servicos executados no periodo.

3.2. Pela prestagdo dos servicos contemplados em nossa Proposta Comercial (Anexo 1), a
Contratante devera pagar a Contratada, os montantes conforme Valores acordados na Proposta
Comercial Anexo I, que se dard da seguinte forma: R$2.400,00 (dois mil e quatrocentos
reais), a titulo de translado, a ser pago no inicio da execucdo do servico referido; e R$500,00
e (quinhentos reais) a titulo de mensalidade do armezanamento, abrangendo até 240 caixas.
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3.3. Nos valores definidos na Clausula 3.2, acima, estdo contemplados os impostos, encargos
trabalhistas e todos 0s demais gastos necessarios a execugdo dos servigcos previstos em nossa
Proposta Comercial acrescidos do transporte da documentacdo para o CEDOC da
CONTRATADA.

3.4. Os valores devidos a CONTRATADA serdo pagos pela CONTRATANTE através de
Boleto de Cobranca Bancéaria ou Deposito em Conta Corrente, conforme dados abaixo:

DADOS DA EMPRESA

PIX CNPJ: 36.508.355/0001-33

Razao Social: Arca It Tecnologia Em Gestao E Guarda De Documentos Ltda
Estado / UF: Rio Grande do Sul / RS

Municipio: Canoas

Bairro: Marechal Rondon

Logradouro: Rua Alceu Wamosy

NUumero: 301

CEP: 92.025-000

DADOS BANCARIOS

BANCO: SICREDI
AGENCIA: 0116

CONTA: 68660-2

O pagamento devera ser efetuado até 5° (quinto) dia apds a data de emisséo das Notas Fiscais
de Servigos.

3.5. O atraso injustificado no pagamento sujeitard a CONTRATANTE ao pagamento de multa
de 2% (dois por cento), acrescida de juros mora de 1% (um por cento) ao més e atualizagdo
monetaria medida pela variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), tudo sobre o valor em atraso e pro rata die.

3.6. Os Precos serdo reajustados a cada 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
aditivo de renovacdo, com base na variacio do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), ocorrida entre 0 més anterior a data base desses encargos e 0 més anterior ao
més dos reajustes, inclusive.
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3.6.1. Caso o IPCA seja extinto, venha a se tornar inaplicavel em virtude de
disposicdo legal ou, por qualquer outro motivo, seja impossivel a sua utilizacdo, as Partes
estabelecerdo de comum acordo, mediante elaboracdo de termo aditivo, a utilizacdo de outro
indice.

3.7. Os tributos devidos em decorréncia direta ou indireta do presente contrato ou de sua
execucao constituem 6nus de total responsabilidade da CONTRATADA que € contribuinte,
conforme definido em Lei.

3.8. Fica, entretanto, expressamente acordado entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE
que, caso ocorra alteragcdo quanto a aliquota e/ou quanto a forma de calculo e/ou quanto a base
de célculo e/ou quanto a forma de recolhimento, e/ou quanto a tributacdo dos itens que
integram o escopo do projeto, e/ou quanto a qualquer outro aspecto legal relativo aos tributos
incidentes na data base, assim como caso ocorra a cria¢do e incidéncia de novo tributo sobre
a operacao ou alteracdo da classificacdo tributaria dos servicos prestados no ambito dos
servigos ora contratados, 0s precos poderdo ser alterados, mediante prévia negociacdo entre
as partes e celebracédo de termo aditivo respectivo, de modo a refletir a diminuigdo ou aumento
ocorrido, bem como o equilibrio do presente contrato

5._OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

5.1. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos previstos, executando-0s
sempre dentro da boa técnica e dos padrdes usuais em trabalhos deste género, com estrita
obediéncia as condicdes de execucdo aos prazos de conclusdo avencados.

5.2. Responder pela guarda e conservacdo de qualquer material de propriedade da
CONTRATANTE ou que a CONTRATANTE venha a lhe entregar, neles incluidos seus
prédios e instalagbes responsabilizando-se por danos causados por seus funcionarios ou
prepostos a CONTRATANTE, as empresas de seu grupo e/ou a qualquer bem de propriedade
da CONTRATANTE ou de empresas de seu grupo.

5.3. Cumprir, durante a execucdo dos Servicos objeto deste contrato, toda a legislacédo
aplicavel a espécie, seja federal, estadual ou municipal, bem como todas as determinacdes e
resolugbes dos oOrgdos da Administracdo Publica competentes e demais entidades de
fiscalizacdo, incluindo, mas ndo se limitando, as de carater ambiental, responsabilizando-se,
Unica e integralmente, por todo e qualquer 6nus decorrente da inobservancia destes preceitos.

5.4. Promover todas as inscricdes necessarias ao exercicio de suas atividades, bem como a
regularizagdo, junto as reparticdes competentes.

5.5. Responsabilizar-se pelo competente e pontual recolhimento de todas as contribuicdes e
demais tributos incidentes sobre a presente prestacdo dos Servigos.
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5.6. Fornecer a CONTRATANTE, sempre que formalmente solicitado, copia dos documentos
que comprovem a sua regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, no prazo de até 10
(dez) dias ap6s a solicitacao.

5.7. Manter no local da execucdo dos Servigos, em obediéncia ao disposto na legislacéo
especifica, a partir do inicio de sua execucdo, toda a documentacdo necessaria a fiscalizacdo
do trabalho.

5.8. A CONTRATADA obriga-se a fornecer aos seus empregados todos 0s equipamentos e
materiais necessarios a execucdo dos Servicos objeto do presente instrumento, bem como
crachas de identificacdo na forma das instru¢fes expedidas pelo Ministério do Trabalho,
obrigando-se, ainda, a fornecer apenas equipamentos e materiais que reconhecidamente nédo
oferecam risco potencial aos proprios empregados da CONTRATADA, aos empregados e
prepostos da CONTRATANTE e a terceiros.

5.9. Preservar e manter a CONTRATANTE indene de quaisquer reivindicagdes, demandas,
queixas e representacOes, de qualquer natureza, decorrentes de sua agdo ou omissao, quer da
parte de seus funcionarios, prepostos, fornecedores ou outros, em razdo das atividades
realizadas por meio deste contrato.

5.10. Arcar com indenizagdes, reclamagdes trabalhistas, danos ou prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, por sua culpa ou desidia, ou em consequéncia de erros,
impericia ou negligéncia, propria ou de seus auxiliares, contratados, fornecedores, prepostos
ou funcionarios, em razdo das atividades realizadas por meio deste contrato.

5.11. Fazer com que seus funcionarios, prepostos e todas as pessoas envolvidas na prestacao
dos Servigos, obedecam todas as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE, desde
que previamente apresentados, quer quanto ao seu funcionamento, quer quanto as medidas de
seguranca adotadas.

5.12. A CONTRATADA devera, através de preposto previamente habilitado e credenciado,
fiscalizar e supervisionar o trabalho dos operadores de impresséo envolvidos na prestacdo dos
Servicos objeto do presente contrato. Neste sentido, para a supervisdo e acompanhamento, a
CONTRATADA designard para a CONTRATANTE, por escrito e sem qualquer custo
adicional um dos seus profissionais para atuar como Coordenador, doravante designado
“COORDENADOR?”, o qual se empenhara em manter a qualidade e eficiéncia dos Servigos
e assegurar o alcance das metas e resultados fixados pela CONTRATANTE.

5.13. A CONTRATANTE formulara davidas, solicitacfes e reclamagfes quanto a execucdo
dos Servicos diretamente a0 COORDENADOR, que se obriga a tomar prontamente todas as
providéncias necessarias para atendé-las, realizando, periodicamente, reunifes para transmitir
suas orientacdes aos profissionais da CONTRATADA.
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5.14. A CONTRATADA declara e garante que todas as informagdes por ela
prestadas 8 CONTRATANTE durante o processo de selecdo e qualificagdo, neste contrato ou
em qualquer outra oportunidade séo veridicas, completas, corretas e exatas;

5.15. Nenhum dos Servicos serdo prestados e/ou produzidos com recursos de trabalho
forcado, escravo ou prisional, ou mediante a utilizacdo de trabalhadores com idade inferior a
minima legal para a prestacdo de Servicos, ou ainda com violagdo as normas legais sobre
salario minimo, jornada de trabalho, dentre outras.

5.16. Fica expressamente estabelecido que o presente contrato ndo confere a CONTRATADA
qualquer licenca de uso, reproducdo ou divulgacdo de marcas, nomes comerciais,
denominacdes, simbolos, logotipos, desenhos e quaisquer outros sinais distintivos que
identifiqguem bens ou servigos da CONTRATANTE ou de empresas pertencentes ao seu grupo
econbmico ou a prépria CONTRATANTE e referidas empresas. Mencionados sinais
distintivos poderdo ser utilizados pela CONTRATADA em catalogos, materiais de
publicidade, websites, folders e quaisquer outros impressos e materiais de divulgacéo, ainda
que de carater informativo, com o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE.

5.17. A CONTRATADA obriga-se, por si, seus prepostos, empregados, terceirizados,
indicados por ela, sdcios e representantes a manter o0 mais completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, materiais, pormenores, informacgdes, documentos, especificacdes técnicas e
comerciais dos servicos, incluindo edificacdes, equipamentos e periféricos que venham a ser
fornecidos pela CONTRATANTE para fins deste contrato, sejam eles de interesse das partes
ou de terceiros, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir, utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros, sob as penas da Lei.

6. OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar espago fisico para organizacdo dos
documentos, com mobilia (mesas, cadeiras e armarios), e qualquer outro equipamento ou
material necessario para acomodar e fornecer as condi¢Ges para o desenvolvimento das
atividades a equipe dedicada ao projeto.

6.2. Liberar acesso irrestrito aos locais onde estdo arquivados os documentos de legado, em
horario comercial.

6.3. Efetuar os pagamentos, referentes aos Servi¢os executados, pontualmente, conforme
disposto no presente contrato.
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6.4. Ceder, a titulo de comodato, &reas nos enderecos indicados no ANEXO I, a
serem definidas pela CONTRATANTE e informadas a CONTRATADA, para que esta
possa montar suas acomodagdes.

6.5. Fornecer previamente a CONTRATADA, por escrito, as normas internas administrativas
e disciplinares, inclusive eventuais alteracdes, a serem seguidas pelos funcionarios e prepostos
da CONTRATADA, durante a prestacao dos Servi¢os objeto do presente contrato.

6.6. Fica estabelecido entre as partes que a CONTRATANTE, ou empresas de seu grupo
econdmico, controladoras, controladas, coligadas ou com acionistas em comum, nao podera,
em hipdtese alguma, vir a contratar funcionario(s) da CONTRATADA, durante a vigéncia
desse contrato e/ou apds 12 (doze) meses apds seu término.

7. PRESTACAOQ DE SERVICOS DECORRENTES

7.1. Para a prestacdo dos servicos, a CONTRATADA fornecerd equipe de profissionais
tecnicamente qualificados, uniformizados e, em numero suficiente para a execucdo dos
mesmaos.

7.2. A CONTRATADA podera substituir os profissionais designados para a prestacdo de
servigos, a qualquer tempo, desde que preservado o padrdo de qualidade e eficiéncia. Além
disso, a CONTRATADA devera substituir, quaisquer dos profissionais designados para a
prestacdo de Servicos caso assim seja solicitado pela CONTRATANTE.

7.3. A realizacdo dos Servicos objeto deste contrato se dara nos locais relacionados no Anexo
| e Clausula 3.2 acima, de segunda a sexta-feira, no horéario comercial, exceto sabados,
domingos e feriados.

7.4. Os equipamentos e infra-estrutura necessarios para execucdo dos Servicos serdo
fornecidos pela CONTRATADA, conforme descrito no Anexo I.

7.5. A CONTRATADA se compromete a envidar todos os esforgos e utilizar os melhores
recursos e técnicas na execucao dos Servicos, podendo escolher a metodologia, o instrumento
e as técnicas a serem empregadas, desde que se enquadrem nos preceitos técnicos, éticos,
morais e legais em vigor, comprometendo-se, ainda, a respeitar todas as normas e
regulamentos atinentes aos mesmos, declarando-se, ainda, habilitada e dispondo de
capacidade técnica para a execuc¢do dos Servicos.

7.6. Para a prestacdo dos Servicos ora contratados, a CONTRATADA declara que esta
devidamente habilitada e registrada nos Orgdos competentes, responsabilizando-se
inteiramente por suas atividades e obrigacdes acordadas neste instrumento.
Independentemente da relacdo contratual que as partes estabelecem por meio do presente
instrumento, a CONTRATADA declara estar ciente da legislacdo ambiental vigente, bem
como de sua responsabilidade perante o meio ambiente no cumprimento adequado das
clausulas previstas neste contrato, bem como no regular desempenho de suas atividades.

7.7. Além dos ditames legais, a CONTRATADA devera observar a melhor técnica existente
no mercado para a prestacéo dos Servigos decorrentes, a fim de lograr o melhor acabamento,
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celeridade, economia e seguranca, seguindo estritamente as recomendacdes e

instrucdes das concessionarias de servicos publicos e autoridades publicas competentes.

8. RESCISAO CONTRATUAL

8.1. Rescisio Motivada

8.1.1. Sao causas da automatica rescisao do presente contrato, independentemente de qualquer
aviso ou notificagdo judicial ou extrajudicial, dentre outras:

a) A extincdo da personalidade juridica de qualquer das contratantes, salvo em
caso de fusdo, ciséo ou incorporacédo, sendo que, se a fuséo, cisdo ou incorporagéo
for da CONTRATADA, a empresa incorporadora ou a nova empresa resultante
devera ser devida e previamente autorizada pela CONTRATANTE, ficando assim
sub-rogada nos direitos e obrigacdes ora avencados;

b) A insolvéncia, faléncia, liquidacdo ou ingresso com requerimento de
recuperacdo judicial de qualquer das partes contratantes;

8.1.2. Sdo causas de rescisdo do presente contrato, a ndo regularizacdo de qualquer das
situagdes abaixo descritas pela Parte faltosa, no_prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento do aviso ou notificacdo judicial ou extrajudicial concedido pela Parte inocente:

a) O descumprimento de quaisquer obrigagdes, clausulas ou condi¢fes constantes
no presente instrumento;

b) A incapacidade técnica e profissional comprovada da CONTRATADA no
desenvolvimento e execucdo dos servicos ora pactuados;

c) A utilizagdo em beneficio proprio ou de terceiros informacdes ndo divulgadas
ao publico e as quais tenha acesso por forca de suas atribuicées.

d) N&o cumprimento das exigéncias da legislacdo vigente sobre a Seguranca e
Medicina do Trabalho, legislacdo Ambiental e de Responsabilidade Social.

e) Transferéncia a terceiros, total ou parcialmente, dos direitos e obrigacdes
decorrentes do Contrato, salvo terceiros contratados pela CONTRATADA nos
termos do presente contrato;

f) Atraso injustificado por parte da CONTRATANTE, no pagamento dos
servigos por mais de 30 (trinta) dias de acordo com os termos do presente Contrato;

8.2. Rescisdo Imotivada

8.2.1. Sujeita as demais disposicdes deste Contrato, qualquer das Partes podera cancelar
todos os servicos objetos deste Contrato, por sua conveniéncia e a qualquer tempo, mediante
notificacdo escrita a outra Parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
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9. RESPONSABILIDADES

9.1. N&o se estabelece, por forca do presente contrato, nenhum vinculo empregaticio entre a
CONTRATANTE e o pessoal utilizado, empregado/subcontratado ou terceiro relacionado a
CONTRATADA, cabendo a CONTRATADA todas as responsabilidades trabalhistas,
securitarias, previdenciarias e fiscais, inclusive aquelas decorrentes de modificagdes na
legislagdo em vigor, relativamente aos seus empregados, funcionarios, prepostos e/ou
subcontratados envolvidos na execucdo do presente contrato, vinculados direta ou
indiretamente a CONTRATADA.

9.2. ACONTRATADA devera, quando for o caso, atender expressamente ao quanto contido
na legislagdo previdenciaria, obrigando-se a encaminhar suas notas fiscais com o devido
destaque dos valores de méo-de-obra e materiais, possibilitando que a CONTRATANTE
efetue o recolhimento previdenciério previsto na legislacdo pertinente.

10. SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

10.1. As Partes se obrigam, por si, seus empregados, subcontratados e/ou prepostos, a manter
0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacoes,
documentos, especificacBes técnicas ou comerciais, inovaces ou aperfeicoamentos de que
venha a ter conhecimento ou acesso, ou que venha a Ihe ser confiado, em razao deste contrato,
sejam eles de interesse da Parte Informante ou de terceiros (“Informacoes Confidenciais™),
ndo podendo divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros,
estranhos a esta contratagdo, responsabilizando-se a Parte Informada pela reparacgdo integral
de danos decorrentes da obrigacdo ora assumida.

10.2. Todas as obrigacdes de confidencialidade previstas nesta clausula ndo serdo aplicaveis
a informagdes especificas que as Partes possam comprovar que:

10.2.1 Por ocasido de sua revelacdo, as informacGes ja eram de dominio publico;

10.2.2 Apos sua revelacdo, as informacGes sejam publicadas ou de outro modo passem ao
dominio publico, sem que haja falha ou culpa da Parte Informada

10.2.3 Foram recebidas apos revelacdo feita por terceiros com direito legal de revelar tais
informacdes, sem qualquer obrigacao de restringir seu uso ou revelagdo adicional; ou

10.2.4 A revelacdo das InformagBes Confidenciais foi em decorréncia de exigéncia legal,
ordem judicial ou ordem expedida por 6rgaos governamentais, devendo a Parte Informada
imediatamente ap0ds receber tal solicitacdo, comunicar a Parte Informante antes de efetuar a
revelacdo, para que possa tomar providéncias para assegurar que as InformacOes
Confidenciais sejam manuseadas em termos confidenciais, bem como tomar outras medidas
que julgue apropriadas para proteger as Informacdes Confidenciais, comprometendo-se a
Parte Informada a proporcionar a Parte Informante todo o auxilio necessario para que se
obtenha éxito na salvaguarda dos direitos de sigilo e confidencialidade aqui estabelecidos.
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10.3. A obrigacdo de confidencialidade prevista nesta clausula perdurara durante a
vigéncia deste contrato, subsistindo, ao término deste, pelo prazo de 5 (cinco) anos,

10.4. Em razdo do término da vigéncia do presente contrato ou de pedido expresso de
CONTRATANTE, todas as informacdes confidenciais, bem como as copias geradas pela
CONTRATADA, devem ser devolvidasa CONTRATANTE, o mesmo se aplicando para as
informacdes confidenciais de titularidade da CONTRATADA, que deverdo ser devolvidas
pela CONTRATANTE.

11. PROPRIEDADE INTELECTUAL

11.1. Este contrato ndo concede a qualquer das Partes qualquer direito de propriedade ou
titularidade sobre direitos de propriedade intelectual pertencentes a outra Parte. Todos 0s
direitos de propriedade intelectual existentes antes do inicio da data de vigéncia deste contrato
pertencerdo a Parte que detenha tais direitos imediatamente antes da celebracéo deste contrato.

11.2. ACONTRATANTE ndo adquirira qualquer direito de propriedade intelectual, licencas,
cessOes ou qualquer titularidade sobre a tecnologia dos equipamentos, software e atividades
objetos deste contrato, incluindo, mas ndo se limitando a qualquer versdao do software,
hardware ou componente dos equipamentos de propriedade da CONTRATADA para a
execucdo das atividades contratadas.

11.3. A CONTRATANTE néo podera fazer ou permitir que seja feita qualquer copia,
engenharia ou compilagéo reversa, desmontagem, descompilacdo ou qualquer outra forma de
decodificacdo ou alteracdo de qualquer versao do software, hardware ou dos equipamentos
ou dos servicos disponibilizados a ele para a execucdo das atividades contratadas.

11.4. A CONTRATADA ndo adquirira qualquer direito de propriedade intelectual ou
titularidade sobre a tecnologia dos equipamentos e softwares de propriedade da
CONTRATANTE, disponibilizados para a CONTRATADA, dentro de qualquer
modalidade, para a execucgdo dos Servicos deste contrato.

11.5. Cada uma das Partes devera notificar imediatamente a outra Parte de qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial que tenha por objeto, integral ou parcialmente, como
origem o direito de propriedade intelectual relativo a bens ou tecnologia utilizado pela Parte
titular para o escopo objeto deste contrato e devera fornecer a Parte titular copia de todos os
documentos relativos a tal procedimento, outorgando a Parte titular a faculdade de intervir em
tal procedimento.

12. TOLERANCIA

12.1. Caso qualquer das partes deixe de exigir o cumprimento pontual e integral das
obrigacdes decorrentes deste ajuste ou de exercer qualquer faculdade ou direito que Ihe seja
atribuido, tal fato serd interpretado como mera tolerancia, a titulo de liberalidade, e nédo
importard em rendncia aos direitos e faculdades ndo exercidos, nem em precedente, novacao
ou renovacao de qualquer clausula ou condicao do presente contrato. O siléncio de qualquer
das partes ndo podera ser interpretado como consentimento tacito.
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13. CASO FORTUITO E FORCA MAIOR

13.1. Nenhuma das partes sera responsavel ou sera considerada faltosa pelo descumprimento
de qualquer clausula deste contrato, se impedidas de desempenharem suas obrigacdes por
motivos de for¢a maior ou caso fortuito, incluindo, mas nao limitando a, greves, incéndios,
terremotos, guerras ou outras contingéncias além do controle das partes.

13.2. A parte que sofrer os efeitos de tais eventos devera comunicar tal ocorréncia a outra
parte, por escrito, no prazo méximo de 15 (quinze) dias, justificando suas alegagdes. Nessa
hip6tese, 0 presente contrato ficara suspenso, sendo retomada a sua execucdo tdo logo
cesse(m) a(s) causa(s) impeditiva(s).

13.3. Caso o motivo de forgca maior/caso fortuito perdure por mais de 30 (trinta) dias, o

presente contrato estara automaticamente rescindido de pleno direito, sem qualquer 6nus para
as partes.

14. DIVERGENCIA ENTRE O CONTRATO E SEUS ANEXOS E CONSOLIDACAO

14.1. Havendo divergéncia entre o pactuado neste contrato e os termos constantes de seus
ANEXOS ou quaisquer outros documentos que fazem parte integrante deste instrumento,
prevalecerdo, em qualquer hipotese, os termos, condigdes e clausulas constantes deste
contrato.

14.2. O presente instrumento e seus ANEXOS representam a consolidacdo final das
negociacdes havidas entre as partes e, portanto, com a assinatura deste instrumento, ficam
anuladas e substituidas todas e quaisquer tratativas havidas anteriormente entre as partes e/ou
seus prepostos, bem como demais papéis e documentos, ficando validos, para todos os fins e
efeitos de direito, apenas e tdo-somente o presente instrumento e seus ANEXOS, cujas folhas
séo rubricadas pelas partes no ato da assinatura.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este contrato de Prestagéo de Servicos ndo estabelece entre as partes nenhuma forma de
sociedade, associacao, agéncia, consorcio ou responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

15.2. As notificacdes decorrentes do presente contrato deverao ser feitas sempre por escrito e,
quando remetidas pelo correio, serdo enviadas através de carta registrada, para o enderecgo da
parte contraria e com “aviso de recebimento” (AR), que indicara a data de entrega e o inicio
da contagem dos prazos estabelecidos. Caso entregue em mdos, mediante o respectivo
protocolo, as mesmas serdo consideradas como tendo sido recebidas na data apontada.

15.3. Todas as pessoas que assinam em nome de qualquer das partes, declaram e garantem
que possuem plena autoridade e capacidade para celebrar este contrato e cumprir as obrigacdes
nele estabelecidas.

ARCA33-ADM_2024 Pagina 10
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15.4. O presente contrato contém o acordo integral entre as partes, devendo quaisquer
alteragdes ou aditamentos ser necessariamente celebrados por escrito, através de adendo
contratual.

15.6. Os casos eventualmente omissos neste contrato serdo dirimidos a luz da legislagao
brasileira vigente.

16. FORO

Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do presente contrato, as partes elegem o Foro
da Comarca de Santo Antonio da Patrulha/RS, com expressa renlncia a qualquer outro, por
mais privilegiado gque seja ou venha a ser.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias
de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Canoas, 01 de julho de 2025.

Assinado de forma digital por ELOI ADAO EDINGER

ELOl ADAO EDING ER DALATHEA:53171489015

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil -

DALATHEA:5317 1489075 ouprencaentioond conces baLAmenss 714ssors

Dados: 2025.07.04 09:01:56 -03'00"

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

ARCA IT TECNOLOGIA EM Assinado de forma digital por ARCA IT

TECNOLOGIA EM GESTAO E GUARDA
GESTAO E GUARDA DE DE DOCUMENT:36508355000133

DOCUMENT:36508355000133 Dados: 2025.07.03 12:01:30 -03'00'

ARCA IT TECNOLOGIA EM GESTAO E GUARDA DE DOCUMENTOS LTDA
Nome: VANIX DE SOUZA GONCALVES

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:
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DESENVOLVENDO ESTRATEGIAS INOVADORAS PARA
GERENCIAR DOCUMENTOS

guarda T\ . Digitalizacio £ . BPO GED
SR B de Documentos |y e ECM
Inteligente w \/’ \ © Wowkflow

Proposta 112/2025 - Versao 6.0
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SOLICITANTE

A/C

CAMARA MUNICIPAL DE CARAA:
RAFAELA SILVA DOS SANTOS

Agradecemos a oportunidade de considerar a hossa empresa como parceiro de

tecnologia e servicos para Gestao Documental Corporativa ARCAIT.

A seguir apresentaremos a Proposta Técnica e Comercial baseada nas
necessidades e oportunidades de reducdao de custos levantados junto a
CAMARA MUNICIPAL DE CARAA.

Mais uma vez agradecemos a oportunidade por apresentar os nossos produtos

e servicos, e estamos certos que podemos agregar valor a sua organizagao.

Atenciosamente.

ARCA IT

Tel.: 55 51 2313-7306 / 2314-2185

Cel.: 55 51 99504.7357

E-mail: contato@arcait.com.br

Site.: www.arcait.com.br



mailto:contato@arcait.com.br
http://www.arcait.com.br/
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A EMPRESA

A ARCA IT é uma empresa voltada ao mercado de gerenciamento de arquivos,
armazenagem e gestdo de documentos fisico e eletrénicos, voltada a auxiliar
nossos clientes a eliminar ou reduzir os riscos, custos e ineficiéncias dos
processos de gestao documental, oferece em suas verticais os servicos de
guarda fisica, organizacdo documental, gestdao eletrénica de documentos,
digitalizagdo, microfiimagem e BPO, tudo com a maxima seguranga,
confiabilidade e sigilo das informacdes, sendo pioneira em aplicar gestdo a
esses processos com foco na exceléncia e investindo em inovacdo, a companhia
tem uma solugao de gestao documental corporativa turn-key focada na
eficiéncia dos processos para reducao de custos dos clientes, na reducao das
necessidades de futuros investimentos, no aumento de produtividade, na
eliminacdo dos riscos associados a falta de seguranca nas questdes

documentais.

A equipe da ARCA IT é formada por profissionais capacitados com referencial
na solucdo de problemas de arquivamento e guarda de documentos, sendo
estes talentos constantemente reciclados para manter o diferencial e exceléncia
com especialistas neste segmento. Num mercado em que geralmente varias
necessidades sdo atendidas por diferentes fornecedores, a proposta da ARCA
IT é organizar e facilitar a vida de seus clientes, tornando-se uma parceira

essencial, oferecendo solugdes.

Com o slogan “DESENVOLVENDO ESTRATEGIAS INOVADORAS PARA
GERENCIAR DOCUMENTOS.”, a ARCA IT convida o mercado a aderir a visao
da gestdo da informagao e gestao documental corporativa como elemento
estratégico para uma empresa. A empresa acredita no valor da comunicacao
como condigao essencial para o desempenho das operagdes: a informagao,
quando bem gerenciada, torna-se um diferencial competitivo e permite um
ambiente mais produtivo e eficiente, além de custos menores, proporcionando

melhores resultados.
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Nossa Missao:

Proporcionar aos nossos clientes solugdes que superem as suas expectativas na
gestao e guarda de documentos, sempre visando atender de forma

personalizada as necessidades de gerenciamento das informacoes.
Nossa Visao:

Ser uma empresa reconhecida nacionalmente na exceléncia de seus servigos
prestados e atendimento aos clientes. Estar consolidada por uma gestao em

continuo aperfeicoamento aberta a novos produtos, servicos e tecnologia.
Em que Acreditamos:

Acreditamos que a informacdo é estratégica para o desempenho de nossos
clientes. Quando bem gerenciada, torna-se um diferencial competitivo e

permite um ambiente mais produtivo e eficiente, gerando melhores resultados.

O que Fazemos:

Utilizamos nosso conhecimento e experiéncia para desenvolver, de forma
inovadora, ferramentas de gestao documental, para levar aos clientes as

melhores praticas globais e garantir sua melhoria de performance.
O que Valorizamos:

Nossas relacdes sao pautadas pela exceléncia, integridade e transparéncia em
todos os niveis. Somos comprometidos com a ética, a Responsabilidade Social
e Consciéncia Ambiental. Valorizamos nossos talentos e prezamos

comportamentos que evidenciem:
@ Conhecimento sobre o cliente;
€ Respeito as pessoas;
€ Responsabilidade pelo que fazemos;
€ Comprometimento com resultados.

€ Trabalho em equipe.

B

LT
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Nossas Solugoes:

Seguindo o conceito de inovacao e tecnologia, integrando em um unico lugar
todas as funcionalidades para gestao e gerenciamento de arquivos e processos

a ARCA IT oferece a integracao em suas solugoes:

e Guarda Fisica e Eletronica de Documentos;
e Digitalizacao e Microfilmagem;
e Organizacao Documental;

e Gestao Eletronica de Documentos

o ECM;
e WorkFlow;
e BPO;

e Gestao de Processos;

e Captura de Dados - OCR/ICR;
e GED/ECM;

e Fabrica de Software.

Juntas, elas promovem reducdao de custos, maior produtividade, além de

aumento do lucro operacional das empresas e seus Clientes.

DIFERENCIAIS DO PROJETO

Com a implantagao do projeto de Gestao Documental Corporativa, a ARCA IT
apresenta os seguintes diferenciais para o CAMARA MUNICIPAL DE CARAA:

¢ Reducgdo continua das solicitacdes de caixas com documentos para
atender as solicitacdes frequentes dos usuarios com a implementacao de
fluxos documentais que atendem essa consulta evitando, com isso,
morosidade ao processo e possiveis gastos com transporte;

¢ Reduzir em até 37% o numero de copias e impressoes;




€ Reduzir em até 30% a quantidade de e-mails com anexos;

€ Reduzir entre 25% a 30% a quantidade de documentos armazenados
nas caixas apresentando um plano de descarte;

¢ Aumentar a produtividade implementando mais fluxos documentais
corporativos; reduzindo o tempo dos funciondrios na procura de
documentos e/ou retirando servicos dos equipamentos de impressao;

¢ Reduzir o nimero de agdes trabalhistas perdidas por falta de
documentos;

¢ Reduzir a quantidade de autuacdes por Orgaos Reguladores por
falta de documentos;

€ Reducao com banda de Rede e conta de e-mail em fungao da
implementagao de mais de fluxos documentais corporativos;

¢ Reducdao da quantidade de arquivos digitais duplicados ou ja
invalidos que ocupam os Storages da empresa;

1. OBJETIVOS

O Projeto tem por objetivo organizar, manter organizado e Guardar os
Documentos da CAMARA MUNICIPAL DE CARAIf\, envolvendo 0s processos
de:

€ TRANSPORTE

Os documentos serdo transportados da CAMARA MUNICIPAL DE CARAA
RIOGRANDENSE para o CEDOC da ARCA IT, onde serdao realizadas as
atividades pertencentes ao escopo do projeto. Os documentos fisicos virdo
das localidades de Metaélicos e assim serdo tratados e executado os servigos
e devolvidos as localidades.
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¢ RECPGCAO / PROTOCOLO

Sera gerado um protocolo de recebimento de toda documentagdo entregue
ao CEDOC da ARCA IT, controlando o recebimento e entrega.

¢ CATALOGAGAO

Todos os documentos serdo separados e ordenados por tipos documentais a

serrem organizados na pasta do prontudrio de funcionarios.

Serao feiras visitas quinzenais a serem definidas para organizacdao e

manutencao das pastas fisicas.

¢ PREPARACAO
O processo de preparagao consiste em:

e Soltar as folhas - removendo grampos, clips, durex, post it e tudo
aquilo que possa obstruir o scanner;

e Esticar as folhas - desfazendo dobraduras e tornando a superficie
0 mais plana possivel;

e Ordenar as folhas de forma que elas estejam na sequéncia definida
no projeto;

e Separa-las com uma folha de rosto que indique sua indexacao.

¢ ORGANIZACAO

Complementando as etapas anteriores, este servigo consiste na organizagao
definida pelo escopo do projeto, quais os documentos necessarios ao
processo, quais os tipos documentais, qual a metodologia de digitalizacao e
disponibilizagdo da imagem, como serd guardado estes documentos, qual o

periodo de acesso e frequéncia de consulta.

¢ DIGITALIZAGAO




ABCA

Todos os documentos apds separados e catalogados, serdo digitalizados e
ficardo disponiveis na solucdo WEB da ARCA IT, ou NA SOLUCAO que o
CAMARA MUNICIPAL DE CARAA definir, ou entregue em midia externa.

¢ TIPIFICAGAO/CLASSIFICACAO

Consiste em identificar os tipos de arquivos existentes, conforme a
metodologia do EARC/CONARC, definir a sua classificacdo sistémica,

temporalidade e acessos.

¢ INDEXAGAO (MAX. 4 INDEXADORES)

Neste projeto serdo utilizado o maximo de 4 indexadores por tipo
documental, assim desta maneira conseguiremos ter um rastreamento
perfeito de toda documentacdo, acima deste nimero ndo é recomendado
pela demora no imput dos dados e ndo se faz necessario para uma consulta

assertiva, a solugdo arca permite a facil rastreabilidade das informagoes.

€ GUARDE ELETRONICA (ARMAZENAMENTO EM CLOUND)

A Guarda Eletronica consiste em um ambiente controlado com redundancia
dentro e fora do Brasil para hospedagem de dados e continuidade do
negocio, podendo as informacdes serem acessadas online de qualquer

localidade com rastreabilidade, gestao e informacgdes.

2. PROJETO

PREMISSAS

Os documentos serdo retirados na Matriz do CAMARA MUNICIPAL DE CARAA e
Transportados até a sede da Arca em Canoas, apos execucgao das atividades os

documentos serdo organizados, catalogados e indexados na solugdao Web.
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3. PLANO DE EXECUGCAO*: PROCESSO LEGADO

N Gyarda N— @4
_ Digitalizacao __ ) BPO GED
" Documental de Documentos Q ECM
Inteligente U Wowkflow
TRANSPORTE CEDOC RECEBIMENTO TRIAGEM INVENTARIO E

SEPARACAO

As Caixas serdo Colaborador ARCA33 Nesta etapa o Colaborador elabora 0
transportadas para o recebe as caixas com as colaborador efetua a inventario e separa as
CEDOC da ARCA33 documentacdes. triagem das caixas o documentos
em Canoas. mediante a tipo conforme escopo do
documental. projeto.
IDENTIFICAGAO PUBLICACAO PUBLICACAO GESTAO
________________ . R DOCUMENTAL
25-01A002 K A
cAAw:TS Arca33 : e
?‘;:-‘—7* Guarda e Gestho Dooumental . .
As etiquetas serdo O colaborader digitaliza as O colaborador indexa as caixas e E possivel obter
substituidas caixas e digitaliza todos 0os  seu conteddo na Solugdo da ARCA nformacdes sobre
obedecendo um Unico documentos definidos pelo  ou de seu parcelro LOWCOST, todo o ciclo de vida
padrao, cliente. possibilitando a rastreabilidade e  da documentacdo via

gestdo do expurgo. Solucdo ARCA33
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5. RECURSOS:

¢ M.O;
@ Scanner;
€ Solucao Documental ARCA IT;

6. DICIONARIO DE DADOS DE PROJETO

» Iniciagao:
o Reunido para apresentagao do projeto;
Definicdo de estratégia de projeto;
Apresentacgao da equipe;
Apresentagao do cronograma;
Alinhamento sobre documentacdo de projeto;
Definicdo de marcos para aprovacao de entregaveis;
Alinhamento sobre reunides de status de projeto.

O O O 0O O O

* Levantamento:
o Entrevistas com gestores dos processos;
o Entrevistas com Key Users;
o Esbogo do projeto.

* Desenho de Processo:
o Elaboragao de documentacao do processo atual;
o Elaboracao de documentacao do processo proposto;

= Validacao de Processo:
o Apresentacao do desenho do processo ao cliente;
o Geragao de documentagao de ajustes do desenho proposto;
o Aprovagao de ambas as partes para o desenho proposto.

= Elaboracao de Politica:
o Elaboracao de documento com as melhores praticas para
implementagcdao dos novos processos propostos.

» Validacao de Politica:
o Apresentacdo da politica do processo ao cliente;
o Geracgdo de documentacdo de ajustes da politica proposta;
o Aprovacdo de ambas as partes para a politica proposta.

« Implantacao:
o Colocar em pratica os desenhos dos novos processos;
o Treinamento dos gestores;
o Treinamento dos usuarios;
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= Acompanhamento e Suporte:
o Equipe de backoffice para auxilio da equipe de implantacao;
o Suporte a equipe de implantacao;
o Suporte aos gestores;
o Suporte aos usuarios;

¢ Finalizacao do Projeto:

o Pesquisa de satisfacao;
o Aceitacao formal;
o Reunido de encerramento.

PROJETO: PREMISSAS

Quantidade de Caixas 6k 216
Quantidade de Documentos Por Caixa (1000) 216.000
Quantidade de Caixas 20k 72
Escopo do Projeto ‘ 216 ‘

7. CONDICOES COMERCIAIS

PROJETO: GESTAO DOCUMENTAL

CUSTO SETUP

« 1-CUSTO DO PROJETO SOMENTE GUARDA DOCUMENTAL

CUSTO DO PROJE'O GUARDA

TRANSLADO MATRIZ CAMARA MUNICIPAL CARAA / CEDOC ARCAIT CANO 1| Rs 240000

CUSTO DO PROJETO INICIAL CAIXAS PADRAO 20K 72| Rs

CUSTO DO PROJETO INICIAL CAIXAS PADRAO 6K 10| R$

KIT LACRES(02) 72| R

MOVIMENTACAO DE CAIXA NORMAL (SAIDA) 72| Rs

INSERCAO DE’.ET\QUETAS DE CODIGOS DE BARRAS PARA 216 R

INDENTIFICACAO

CATALOGAQAO DO CONTEUDO DA CAIXA/ORGANIZACAO 216| R$ -
TOTAL DOS CUSTOS DO PROJETO [R$ 240000

*Para reduzir os custos e dar um melhor beneficio ao escopo do projeto, absorveremos alguns custos, podendo assim o translado ser feito a retirada em maios de uma etapa.

Custddia e Guarda Fisica (Custo Mensal)

VALOR MINIMO DE ARMAZENAGEM (até 240 Caixas) R$ 500,00
CUSTO M.O ROTINA DE RONDAS PARA COLETA ( 1x ano, até 12 caixas) R$ 430,00
GUARDA CAIXA ADICIONAL 1| R$ 320 | R$ 2,05
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Neste processo, serao feitas todas as atividades iniciais, ja previsto e a retirada
dos documentos no CAMARA MUNICIPAL DE CARAA e armazenados apds a

execucao das atividades.

Quanto ao custo de Recolhimento, a Camara pode optar em encaminhar as
caixas e documentos diretamente ao CEDOC da ARCAIT, da mesma forma que o

frete inicial, mdo tendo assim estes custos.

Sob Demanda.

INSUMOS UNIDADE PREGO
FORNECIMENTO DE CAIXA PADRAO - 20 KG (Cabem 3 Caixa Tipo I) CAIXA

FORNECIMENTO DE CAIXA BOX — 6 KG (Tipo I) CAIXA

KIT LACRES(02) UNIDADE

ARMAZENAGEM UNIDADE PREGO
GUARDA DE CAIXA PADRAO 6K CAIXA/MES R$ 2,05
GUARDA DE CAIXA BOX 20K CAIXA/MES | R$ 2,05
MOVIMENTAGAO UNIDADE PREGO
MOVIMENTAGAO DE CAIXA NORMAL (SAIDA) CAIXA/MES R$ 2,50
PESQUISA DE DOCUMENTOS CAIXAIMES | R$ 3,50
MOVIMENTAGAO DE CAIXA NORMAL (ENTRADA) CAIXAIMES | R$ 2,50
PREPARACAO, ORGANIZAGAO, Indexacdo, DIGITALIZACAO UNIDADE PRECO
PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS PASTA/ ITEM | R$ 0,05
HIGIENIZAGAO DOS DOCUMENTOS DOCUMENTO | R$ 0,05
DIGITALIZAGAO DOCUMENTO | R$ 0,15
INDEXAGAO ATE 4 INDICES DOCUMENTO | R$ 0,10
TRATAMENTO DE IMAGEM DOCUMENTO | R$ 0,15
DOCUMENTO DIGITAL (E-MAIL/DRIVE) DOCUMENTO | R$ 0,40
SERVIGOS ADCIONAIS UNIDADE PREGO
TREINAMENTO DE SISTEMA VIA WEB USUARIO SEM CUSTO
TREINAMENTO PRESENCIAL + DESLOCAMENTO EVENTO

AGENDAMENTO DE SALA PARA CONSULTA DE DOCUMENTOS ATE 3DIAS | SEM CUSTO
EXCLUSAO DEFINITIVA DO SISTEMA ITEM/ICAIXA | R$ 3,00
EXPURGO E DESTRUIGAO DE DOCUMENTOS CAIXA \
CATALOGAR CONTEUDO DA CAIXA CAIXA \
CRIAGAO LAPELA CAIXA

€ DIFERENCIAIS E SEGURANGA:

% Todos Documentos pertencem a CAMARA MUNICIPAL DE

CARAA e podem ser solicitados a qualquer momento;
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IMPOSTOS: Estdo inclusos nos valores apresentados todos os impostos,

encargos e beneficios incidentes sobre o faturamento.

VALIDADE DA PROPOSTA: Esta proposta tera validade de 30 dias a contar a

data de envio.

PAGAMENTO: Os valores podem ser pagos da Seguinte forma:

Guarda Fisica:

O Custo do Projeto devera ser pago dia do recolhimento dos documentos.
Quanto aos valores recorrentes deverao ser pagos até o dia cinco de cada
més, apos a emissao da Nota fiscal para os dados abaixo:

DADOS DA EMPRESA
CNPJ: 36.508.355/0001-33

Razao Social: Arca It Tecnologia Em Gestao E Guarda De
Documentos Ltda

Estado / UF: Rio Grande do Sul / RS
Municipio: Canoas

Bairro: Marechal Rondon
Logradouro: Rua Alceu Wamosy
Numero: 301

CEP: 92.025-000

DADOS BANCARIOS

BANCO : SICREDI
AGENCIA: 0116

CONTA : 68660-2

CNPJ :36.508.355/0001-33
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11 TERMO DE ACEITE

Pelo presente assumimos o Compromisso Formal de contratacdo da ARCA IT
para o projeto de GESTAO DOCUMENTAL - DIGITALIZAGAO/ORGANIZACAO

descritos no item 1 (um) desta proposta.

Dessa forma, autorizamos a ARCA IT, a adotar as providéncias para o inicio
dos trabalhos e a emissao do Contrato Comercial para formalizagdao da presente

transacao.

Canoas, 30 de Junho de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE CARAA
NOME:
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